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AANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA
DORDINACION EJECUTIVA DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

"‘URA ORGANIZACIONAL

er una ...stitucion de gobierno confiable y eficiente que garantiza la
juridica del municipio y la ciudadania. Se busca ser un referente en la
1 de los derechos humanos y del patrimonio municipal, brindando
egales de calidad y trabajando con transparencia para el beneficio de
dad

s vigilar, defender y proteger los intereses publicos y el patrimonio de!
, representando juridicamente al ayuntamiento y asegurando que sus
se realicen con justicia, legalidad, transparencia y eficacia. También se
| promover y garantizar los derechos humanos de los ciudadanos en los
gobierno municipal.
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Funciones:

Defensa de los intereses municipales, especialmente en «.untos patrimoniales y
legales.

Representante legal, actia como representante legal del Ayuntamiento en juicios y ante
otras instancias.

Supervisa la correcta aplicacion del presupuesto, el manejo de los bienes municipales
y 1a presentacién de la cuenta publica.

Asiste a las sesiones del cabildo del ayuntamiento, participa en las decisiones y vota
sobre asuntos municipales.

Busca garantizar la legalidad y transparencia en la administracion publica municipal
Colabora con el 6rgano de control y evaluacidén para asegurar la eficiencia y
transparencia de la gestién municipal.

En algunos casos, puede atender quejas de derecho humanos contra servidores
pablicos y fungir como ministerio pdblico en ciertos casos.
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Funciones:

al sindico municipal en las tareas administrativas como en su labor de gestion
' patrimonial.

uir informacion oficial generada por la presidencia a las diversas areas
istrativas del Ayuntamiento.

tar y digitar documentos y/ o oficios.

a labores de archivo.

6n al publico en general.
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VIl  ATRIBUCIONES

ARTICULO 100 De La Ley Orgéanica Municipal.

Son deberes y atribuciones del Sindico:
ir al Ayuntamiento ante toda clase de autoridades, para io cual tendra las facuitades de
o judicial,
5 acciones y oporner las excepciones de gque sea titular el Municipio; otorgar poderes,
a las diligencias, interponer recursos, ofrecer pruebas, articular posiciones, formular
su caso rendir informes, actuar en materia civil, administrativa, mercanti, penal, laboral,

de juicios de lesividad y demas inherentes a las que tiene como mandatario judicial por si
to de los apode. . Jos designados por el

, todos sus tramites los juicios en que esté interesado el Muriicipio por si o por conducto
rados designados por él;

*denuncia o querella ante la autoridad que corresponda, respecto de las responsabilidades
ran los servidores publicos del Municipio, en el ejercicio de sus encargos, por delitos y
1s por sf 0 por conducto de los apoderados designados por él;

ante las autoridades municipales, cuanto estimaren propio y conducente en beneficio de
d;

ue se observen escrupulosamente las disposiciones de esta Ley, denunciando ante las
competentes cualquier infraccidon que se cometa por si 0 por conducto de los apoderados
por &l;

i los remates publicos en los que tenga interés el Municipio, para verificar que se
disposiciones aplicables,

star oportunamente sus opiniones respecto a los asuntos de la competencia del
to;

i la inclusién en el inventario, de los bienes propiedad del Muicipio que se hayan

r el pago de los créditos civiles del Municipio, incluyendo sus accesorios;
hasta poner en estado de resolucién los expedientes de expropiacion;

ir conciliatoriamente con el propietario del bien que se pretende expropiar, el monto de
acion, en los casos que sea necesario,

anta al Ayuntamiento del arreglo o la falta de €I, sobre el monto de fa indemnizacion, a
| Cabildo apruebe el conveiiio o autorice al Sindico a entablar el juicio respectivo,

«ciar y resolver el recurso de inconformidad en los términos de la presente Ley;

jue en los actos del Ayuntamiento:

ven las leyes y demas ordenamientos legales.

uevan, respeten, protejan y garanticen los derechos humanos, de conformidad con los

revistos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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c) Se colabore con los organismos plblicos nacional y estatal encargados de la proteccion,
respeto, vigilancia, prevencién, observancia, promocién, defensa, estudio y divulgacién de ..s
derechos humanos, de conformidad con el orden juridico mexicano.

XVI. Emitir laudos en materia de Régimen de Propiedad en Condominio, imponer multas,

realizar inspecciones, constituirse en arbitro y demas facultades que se sefalan en las leyes
respectivas;

XVII. Prever y aplicar mecanismos alternativos de solucién de controversias;

XViil. Las demas que les confieran ias leyes.
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VIll FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Representar ai gobierno municipal ante ias instancias Federales y Estatales.
Representar at Ayuntamiento ante la ciudadania.

Inspeccionar y vigilar el patrimonio del Ayuntamiento.

Vigilar que todos los actos de la administracion se realicen con apego a las leyes
y reglamentos aplicables, en perjuicio del patrimonio de} ayuntamiento.

Regular juridicamente la situacién de los bienes inmuebles del municipio.
Administrar y vigilar los actos respectivos al patrimonio municipal, velando que
los bienes del Ayuntamiento en ios litigios y controversias juridicas en que forme
parte.

Administrar y vigilar el parque vehicular del Ayuntamiento, que estén en regia
todos los vehiculos para su funcionamiento det municipio.
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5
Recibe oficio
conla
documentacio
n faltante e
instruye a fa
persona titular
de viene
inmueble para
que proceda a
la integracidn
del
expediente en
tos siguientes
dias habiles.
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